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ЦЕЛЬ
Данная инструкция предназначена для применения в случае если достоверная информация об агенте уже получена. После этого необходимо рассмотреть различные условия в отношении контракта с агентом; информация должна быть перепроверена внешней организацией.

ПРИМЕНЕНИЕ
Проведение оценки агентов.
Инструкция
1.Перед заключением контракта
Вам следует внимательно рассмотреть следующие вопросы:
Условия
· В целях избежания возможных конфликтов интересов соглашение должно содержать положения о предоставлении предварительного письменного уведомления в случае любых изменений в форме собственности потенциального контрагента. Кроме того, соглашение должно содержать положение о расторжении в случае нарушения вашего кодекса поведения.

· В ходе ранее проводимых работ кандидат мог быть вовлечен в действия, которые в дальнейшем могут рассматриваться как нарушение существующего кодекса поведения. Даже если такие действия не считаются уголовным преступлением, они могут скомпрометировать компанию. По этой причине необходимым является наличие в соглашении положения о его расторжении в случае перекрестного невыполнения обязательств. 

· Соглашение должно исключать какие-либо «общепринятые понятия».
Территория
· Четкое определение границ чрезвычайно важно для соглашения в целях избежания возникновения недоразумений и контрактных серых зон. Предоставления неверных сведений можно избежать, если в соглашении четко оговорены области, в которых кандидат может выступать в качестве представителя компании.

Срок действия
· Срок действия соглашения может зависеть от применимого законодательства. В некоторых странах является обязательным наличие возобновляемых положений.

· В то же самое время, в отношении расторжения соглашения возможно превалирование прецедентного права, вне зависимости от любых иных положений соглашения.

· Как отмечалось в разделе “Условия” соглашение должно включать положения о расторжении контракта.

Оплата
· В целях избежания любых конфликтов по вопросам оплаты валюта должна быть оговорена заранее. Возможно применение валютных ограничений, которые должны быть оговорены предварительно. 

· Кроме того, в соглашении должны быть отражены сроки выплат комиссии или вознаграждения.

· Использование заранее оговоренных условий осуществления оплаты позволит компании поддерживать стандартный уровень риска. Даже если возникнет необходимость в изменениях в соответствии с местными правилами, применение общих руководящих принципов позволит создать более прозрачный процесс в целом.
2. Проект контракта
После завершения рассмотрения вопросов, до заключения контракта, следует создать проект контракта и предоставить его на проверку лицу (лицам), ответственному за соблюдение всех требований. 

3. Внешняя перепроверка
После получения необходимой документации лицо, ответственное за сбор информации, вместе с лицом (лицами), ответственным за соблюдение всех требований, проводят оценку полученных, подготавливая протокол. 

Негативная информация, которая может препятствовать заключению соглашения, должна регистрироваться и обрабатываться с использованием прозрачных методик. Одним из способов может быть привлечение внештатных юристов и/или бухгалтеров для решения по ведению или прекращению действий. 
Юрист (из России или другого государства) должен произвести проверку условий и юридического формата соглашения, а бухгалтер должен проверить все финансовые данные.
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